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A 2001. évi LXIV. Toérvény (a kulturalis 6rokség védelmérol) 93. § (2) bekezdés 1) pontjanak
felhatalmazasa szerint a Nemzeti Kulturalis Orokség Minisztériuma rendeletet ( 22/2005.
VIIL18.) adott ki a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos szabalyokrol. A rendelet hatalya kiterjed az 1997. évi CXL. Torvény szerinti
nyilvanos és nem nyilvanos konyvtarak muzealis dokumentumaira.

3. § (2) értelmében a muzealis dokumentumokat 6rz6 konyvtar a muzealis dokumentumok
szakszerl kezelésére vonatkozo szabalyokat szabalyzatban rogziti.

1. Muzealis dokumentumok

A rendeletnek megfelelden a Takats Gyula Megyei Hatokort Varosi Konyvtar muzealis
dokumentumai a kovetkezok:

a)
b)

©)
d)

e)

f)

g)

1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentum

1851 elétt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentum)

1851 elétt kiilfoldon megjelent hungarikum

tartalmi vagy alaki szempontbol jelentds torténeti értékii

olyan kézirat, ill. kéziratos hagyaték, személyi irattar, gylijtemény vagy egyéb
dokumentum, amelynek irdja, alkotoja a tarsadalmi, politikai, gazdasagi, kulturalis
vagy tudomanyos életben jelentds szerepet toltott be.

eldallitasa koriilményeire, technikdjara, ill. tulajdonoséra tekintettel tudoméanyos
értéki
helyétdl, idépontjatdl fiiggetlentil kiillonlegességnek vagy ritkasdgnak szamit

¢) muzealis dokumentum lehet az a konyvtarban 6rzott hang-, kép-, film-, és

videodokumentum, tovabba elektronikus dokumentum is, ami az eldbb felsorolt négy
feltételek valamelyikének megfelel. (megjegyzés: A helyismereti gyiijtemény
gyljtokori szabalyzatanak figyelembe vételével kell donteni a dokumentum
gyljteményi besorolasarol)

2. Nyilvantartas

a)

b)

A kényvtar a muzeélis dokumentumokat a HUNTEKA integralt katalogusban
katalogizalja. A feltaras soran példanyonként jelzi a dokumentum muzealis jellegét,
jellemzdit.

Ezen kiviil kiilon nyilvantartést is vezet. Haromféle cédulakatalogusban tartja nyilvan
oket (betlis, szak, idorendi) a jelolés “Belso raktar M”. A konyveknél a leltarszam és a
tulajdonbélyegz0 szerepel a dokumentumon.
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€) A muzealis dokumentumokhoz tartozé gyarapodast, illetve a meglévé allomanyban
beallt valtozasokat a konyvtar bejelenti az Orszagos Széchényi Konyvtarnak.
Elektronikus trlap: http://mkdny.oszk.hu/

3. A muzealis dokumentumok hasznalata

a) A konyvtar a muzealis dokumentumok hasznalatat ugy teszi lehetévé. hogy azok
allaga ne romolhasson

b) A muzealis dokumentumok csak igazgatoi engedéllyel helyben hasznalhatok,
amennyiben azt az allapotuk megengedi.

c) Reprografiajuk a konyvtar vezetdjének engedélyével a szerz6i és jogi szabalyok
figyelembe vételével végezhetd el. A masolas a dokumentum allapotat nem
veszélyeztetheti. Kiilondsen érzékeny dokumentumok esetében a mésolés teljesen
megtagadhato.

d) A muzealis dokumentumok kiallitasra, illetve tudomanyos célra torténd
kolesonadasarol orszagon beliil a kdnyvtar vezetdje dont. A kdlesonadas tényét
nyilatkozatban kell rogziteni.

4. Allomanyellenérzés

A muzedlis dllomany allomanyellendrzésére vonatkoz6 mértékado rendelkezéseket a
muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos
szabalyokrol sz616 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet tartalmazza. Az
allomanyellendrzésnek megfeleld 1d6kozonként a teljes muzedlis allomanyra ki kell
terjednie.

a) A Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar 1000-nél kevesebb muzealis konyvtari
dokumentummal rendelkezik, 2 évenként koteles a teljes allomanyt (konyv+folyodirat)
ellendrizni.

b) Muzealis dokumentumot a nyilvantartasbol csak akkor lehet t6rdlni, ha az kétséget
kizarolag megsemmisiilt, illetve masik kozgylijteménybe keriilt. Errdl jegyzOkonyv
késziil és a konyvtar fenntartdjanak egyetértése és engedélye sziikséges. Az erre
vonatkoz6 nyilatkozat megadasa el6tt a fenntart6 a kar értéke €s a feleldsség
megallapitasa céljabol vizsgalatot folytat, melynek eredményérdl és a megtett
intézkedésekrdl jegyzOkonyvet vesz fel. A jegyzOkonyvet csatolni kell a muzedlis
dokumentumok nyilvantartasarol.

Az elveszett dokumentumot nem lehet tordlni, kizarolag az elvesztés tényét kell
rogziteni.
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5. A muzealis dokumentumok kezelése és megovasa

A konyvtar a muzealis konyvtari dokumentumokat koteles épségben megdrizni,

megovasukrol gondoskodni.

a)

b)

d)

A muzealis allomanyt olyan kiilon raktarrészben, szekrényben kell tarolni, ahol
nincsenek semmiféle veszélyforrasnak kitéve. Nincsenek falban 1évd, vagy falon
kiviili vizvezetékek, fitotestek, ablakok.

Sziikséges a megfeleld védelem, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozz4 a
gylijteményhez.

Megfeleld tarolasi koriilmények biztositasa:

megengedett értékek, ami papir, bor, festett pergamen kdnyvekre, viaszpecsétekre
vonatkozik: a raktarban a hdmérséklet: 15-20 fok, paratartalom 45-55 RH,
megvilagitas: 50-100 lux.

A konyveket a polcon oly modon kell elhelyezni, hogy a mozgatas soran ne tegyenek
kart egymasban (pl. egy polcon 1év6 konyveknél ne legyenek nagy méretbeli
kiilonbségek, nagyméretli anyag kifektetve legyen).
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